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Министерство социальной защиты Республики Карелия

(Минсоцзащиты Республики Карелия)

П Р И К А З

 «       »_______ 2018 года
№         -П
Об утверждении Административного регламента
предоставления государственной услуги по выдаче (направлению) акта органа опеки и попечительства о назначении (об отказе в назначении) опекуна или заключения органа опеки и попечительства о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном


В соответствии с Положением о Министерстве социальной защиты Республики Карелия, утвержденным постановлением Правительства Республики Карелия от 25 октября 2017 года № 374-П  приказываю:
Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления государственной услуги по выдаче (направлению) акта органа опеки и попечительства о назначении (об отказе в назначении) опекуна или заключения органа опеки и попечительства о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном.

Министр
О.А. Соколова
Утвержден
 приказом

Министерства социальной защиты
Республики Карелия

от «     » ______ 2018 года №        -П
Административный регламент
предоставления государственной услуги
по выдаче (направлению) акта органа опеки и попечительства о назначении (об отказе в назначении) опекуна или заключения органа опеки и попечительства о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном

I. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент предоставления государственной услуги по выдаче  (направлению) акта органа опеки и попечительства о назначении (об отказе в назначении) опекуна или заключения органа опеки и попечительства о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном (далее – государственная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности государственной услуги, создания комфортных условий для получателей услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий.  
Круг заявителей
2. С запросом о предоставлении государственной услуги могут обратиться совершеннолетние, дееспособные граждане Российской Федерации, выразившие желание стать опекунами или попечителями несовершеннолетних граждан либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах (далее – заявители).  
Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги

3. Информация о порядке предоставления государственной услуги является открытой и общедоступной, предоставляется заявителю:

по письменным обращениям;

по телефону;

по электронной почте;

при личном обращении;

на информационных стендах, в местах предоставления государственной услуги;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет), публикаций в средствах массовой информации, изданий информационных материалов;

на официальных сайтах органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов  в Республике Карелия в сети Интернет;
на официальном интерактивном портале Минсоцзащиты Республики  Карелия в сети Интернет http://social.karelia.ru/;

 в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» по адресу: www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал); 
в информационной системе Республики Карелия «Региональный портал электронных услуг Республики Карелия» по адресу: http://uslugi.karelia.ru  (далее - Региональный портал);
в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных услуг (функций)» (далее - федеральный реестр).

4. На официальных сайтах органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов  в Республике Карелия в сети Интернет, на официальном интерактивном портале Минсоцзащиты Республики  Карелия в сети Интернет, на Едином портале, на Региональном портале, в федеральном реестре размещается:

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

круг заявителей;

срок предоставления государственной услуги;

результаты предоставления государственной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления государственной услуги;

исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

информация о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги;

формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении государственной услуги;
 справочная информация, к числу которой относятся  сведения, указанные в пункте 9  Порядка разработки и утверждения органами исполнительной власти Республики Карелия административных регламентов предоставления государственных услуг, утвержденного  постановлением  Правительства Республики Карелия от 15 февраля 2012 года № 50-П «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», подлежит обязательному размещению на официальных сайтах органов опеки и попечительства муниципальных районов и городских округов в Республике Карелия, наделенных государственными полномочиями в сфере организации и осуществления деятельности по опеке и попечительству над несовершеннолетними,
5. Информация о порядке и сроках предоставления государственной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральном реестре, предоставляется заявителю бесплатно.

6. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления государственной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

II. Стандарт предоставления государственной услуги
Наименование государственной услуги
7. Наименование государственной услуги – выдача (направление) акта органа опеки и попечительства о назначении (об отказе в назначении) опекуна или заключения органа опеки и попечительства о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном.

Наименование органа, предоставляющего государственную услугу  
8. Государственная услуга предоставляется органами местного самоуправления муниципальных районов и городских округов  в Республике Карелия, наделенными  государственными полномочиями Республики Карелия по организации  и осуществлению  деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан  (далее – органы опеки и попечительства) по месту жительства заявителя. 
9. Должностным лицам органов опеки и попечительства запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг,  которые являются необходимыми и обязательными для предоставления исполнительными органами государственной власти Республики Карелия государственных услуг,  утверждённый нормативным правовым актом Республики  Карелия.
10.  При предоставлении государственной услуги в целях подтверждения сведений, указанных в заявлении органы опеки и попечительства осуществляют межведомственное информационное взаимодействие с:

а) органами внутренних дел в части подтверждения сведений о гражданах, зарегистрированных по месту жительства гражданина и отсутствие у гражданина обстоятельств, указанных в абзацах третьем и четвертом пункта 
1 статьи 146 Семейного Кодекса Российской Федерации;

б) территориальным органом Пенсионного фонда Российской Федерации в части подтверждения сведений о получаемой пенсии, ее виде и размере.
Описание результата предоставления государственной услуги

11. Результатом предоставления государственной услуги является выдача (направление) акта органа опеки и попечительства о назначении (об отказе в назначении) опекуна или заключения органа опеки и попечительства о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном.

Срок предоставления государственной услуги

12. Государственная услуга предоставляется в течение 17 рабочих  дней со дня принятия от заявителя документов, предусмотренных пунктом 14 Административного регламента. В указанный срок не включаются 3 дня которое отводятся органу опеки и попечительства для направления (вручения) заявителю Акта о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна либо заключения о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном, со дня их подписания.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги
13. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 3, ст. 152; № 7, ст. 676; 2001, № 24, ст. 2421; 2003, № 30, ст. 3051; 2004, № 13, ст. 1110; 2005, № 42, ст. 4212; 2006, № 29, ст. 3119; 2007, № 1, ст. 1; № 30, ст. 3745; 2009, № 1, ст. 1, 2; № 4 ст. 445; 2014, № 6, ст. 548; № 9, ст. 851; № 30, ст. 4202; № 31, ст. 4398);

- Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301; 1996, № 9, ст. 773; № 34, ст. 4026; 1999, № 28, ст. 3471; 2001, № 17, ст. 1644; № 21, ст. 2063; 2002, № 12, ст. 1093; № 48, ст. 4746, ст. 4737; 2003, № 2, ст. 167; № 52, ст. 5034; 2004, № 27, ст. 2711; № 31, ст. 3233; 2005, № 1, ст. 18, ст. 39, ст. 43; № 27, ст. 2722; № 30, ст. 3120; 2006, № 2, ст. 171; № 3, ст. 282; № 23, ст. 2380; № 27, ст. 2881; № 31, ст. 3437; № 45, ст. 4627; № 50, ст. 5279; № 52, ст. 5497, ст. 5498; 2007, № 1, ст. 21; № 7, ст. 834; № 27, ст. 3213; № 31, ст. 3993; № 41, ст. 4845; № 49, ст. 6079; № 50, ст. 6246; 2008, № 17, ст. 1756; № 20, ст. 2253; № 29, ст. 3418; № 30, ст. 3597, ст. 3616; 2009, № 1, ст. 14, ст. 19, ст. 20, ст. 23; № 7, ст. 775; № 26, ст. 3130; № 29, ст. 3582; № 52, ст. 6428; 2010, № 19, ст. 2291; № 31, ст. 4163; 2011, № 7, ст. 901; № 15, ст. 2038; № 49, ст. 7015, ст. 7041; № 50, ст. 7335, 7347; 2012, № 50, ст. 6954, ст. 6953; № 53, ст.7607, ст. 7627; 2013, № 7, ст. 609; № 19, ст. 2327; № 26, ст. 3207; № 27, ст. 3434, ст. 3459; № 30, ст. 4078; № 44, ст. 5641; № 51, ст. 6687; 2014, № 11, ст. 1100; № 19, ст. 2304, ст. 2334; № 26, ст. 3377; № 43, ст. 5799; 2015, № 1, ст. 52; № 10, ст. 1412; № 14, ст. 2020; № 21, ст.2985; № 27, ст. 3945, ст. 3977, ст. 4000, ст. 4001; № 29, ст. 4342, ст. 4384, ст. 4394; 2016, № 1, ст.77; № 5, ст.559; № 14, ст. 1909; № 22, ст. 3094; № 27, ст. 4169, ст. 4248, ст. 4265, ст. 4266, ст. 4287; 2017, № 1, ст. 38; №7, ст. 1031; № 14, ст. 1998; № 31, ст. 4748, ст. 4761, ст. 4808; № 50, ст. 7550; 2018, № 1, ст. 43; № 22, ст. 3040, ст. 3044);

- Семейным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 1, ст. 16; 1997 № 46, ст. 5243; 1998, № 26, ст. 3014; 2000, № 2, ст. 153; 2004, № 35, ст. 3607; 2005, № 1, ст. 11; 2006, № 23, ст. 2378; № 52, ст. 5497; 2007, № 1, ст. 21; № 30, ст. 3808; 2008, № 17, ст. 1756; № 27, ст. 3124; 2010, № 52, ст. 7001; 2011, № 19, ст. 2715; № 49, ст. 7029, ст. 7041; 2012, № 47, ст. 6394; 2013, № 27, ст. 3459, ст. 3477; № 48, ст. 6165; 2014, № 19, ст. 2331; № 45, ст. 6143; 2015, № 17, ст. 2476; № 29, ст. 4363, ст. 4366; № 48, ст. 6724; 2016, № 1, ст. 11, ст. 77; 2017, № 14, ст. 1998; № 18, ст. 2671; № 45, ст. 6576; № 47, ст. 6847; 2018, № 1, ст. 22; № 31, ст. 4813; № 32, ст. 5112);

- Федеральным законом от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» (Собрание законодательства Российской Федерации 2008, № 17, ст. 1755; 2009, № 29, ст. 3615; 2011, № 27, ст. 3880; 2013, № 27, ст. 3459, ст. 3477; 2014, № 19, ст.2323; № 45, ст. 6143; № 52, ст. 7543; 2015, № 48, ст.6724; 2017, № 31, ст. 4769; 2018, № 1, ст. 79);

- Федеральным законом от 16 апреля 2001 года № 44-ФЗ «О государственном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, № 17, ст. 1643; 2008, № 30, ст. 3616; 2009, № 1, ст. 21; 2011, № 29, ст. 4291; 2011, № 30, ст. 4596, № 49, ст. 7056; 2013, № 19, ст. 2326; № 27, ст. 3459; 2015, № 10, ст. 1393);

- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, ст. 4179; 2011, № 15, ст. 2038; № 27, ст. 3873, ст. 3880; № 29, ст. 4291; № 30, ст. 4587; № 49, ст. 7061; 2012, № 31, ст. 4322; 2013, № 14, ст. 1651; № 27, ст. 3477, ст. 3480; № 30, ст. 4084; № 51, ст. 6679; № 52, ст. 6952, ст. 6961, ст. 7009; 2014, № 26, ст. 3366; № 30, ст. 4264; № 49, ст. 6928; 2015, № 1, ст. 67, ст. 72; № 10, ст. 1393; № 29, ст. 4342, ст. 4376; 2016, № 7, ст. 916; № 27, ст. 4293, ст. 4294; 2017, № 1, ст. 12; № 31, ст. 4785; № 50, ст. 7555; 2018, № 1, ст. 63; № 9, ст. 1283; № 17, ст. 2427; № 18, ст. 2557; № 24, ст. 3413; № 27, ст. 3954; № 30, ст. 4539);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 года № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, №  21, ст. 2572; 2010, № 31, ст. 4257; 2012, № 19, ст. 2416; № 21, ст. 2644; № 37, ст. 5002; 2013, № 7, ст. 661; № 28, ст. 3829; 2014, № 7, ст. 687; 2015, № 38, ст. 5289; 2018, № 3, ст. 552);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 14 февраля 2013 года № 117 «Об утверждении перечня заболеваний, при наличии которых лицо не может усыновить (удочерить) ребенка, принять его под опеку (попечительство), взять в приемную или патронатную семью» (Собрание законодательства Российской Федерации,  2013, № 36, ст. 4577);
- постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2011, № 29, ст. 4479);
- постановлением Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2016, № 15, ст. 2084);
- постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2012, № 27, ст. 3744; 2013, № 45, ст. 5807; 2018, № 36, ст. 5623);

- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14 сентября 2009 года № 334 «О реализации постановления Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 г. № 423» (Российская газета, 2009, 29 декабря);
- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 17 февраля 2015 года № 101 «Об утверждении Порядка формирования, ведения и использования государственного банка данных о детях, оставшихся без попечения родителей» (Официальный интернет-портал правовой информации (www.pravo.gov.ru), 23 марта 2015 года, № 0001201503230018; 12 апреля 2016 года, № 0001201604120076);
- приказом Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 25 июня 2010 года № 480н «О порядке предоставления сведений о состоянии здоровья детей, оставшихся без попечения родителей, для внесения в государственный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей» (Российская газета, 2010, 1 сентября);
- приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации от 18 июня 2014 года № 290н «Об утверждении Порядка медицинского освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также формы заключения о результатах медицинского освидетельствования таких граждан» (Российская газета, 2014, 18 августа);
- Законом Республики Карелия от 21 октября 2011 года № 1537-ЗРК «О некоторых вопросах деятельности органов опеки и попечительства в Республике Карелия» (Собрание законодательства Республики Карелия, 2011, № 10, ст. 1555; 2013, № 1, ст. 2; 2015, № 3, ст. 372);

- постановлением Правительства Республики Карелия от 15 февраля 2012 года № 50-П «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (Собрание законодательства Республики Карелия, 2012, № 2, ст.258; 2013, № 4, ст. 612; 2015, № 7, ст.1381; Официальный интернет-портал правовой информации (www.pravo.gov.ru),  20 апреля 2018 года, № 1000201804200001; 24 октября, № 1000201810240001);
- постановлением Правительства Республики Карелия от 6 декабря 2012 года № 371-П «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Республики Карелия и их должностных лиц, государственных гражданских служащих органов исполнительной власти Республики Карелия» (Собрание законодательства Республики Карелия, 2012, № 12, ст.2219; 2018, № 5, ст. 1036);

- постановлением Правительства Республики Карелия от 25 октября 2017 года № 374-П «Об утверждении Положения о Министерстве социальной защиты Республики Карелия» (Собрание законодательства Республики Карелия, 2017, N 10, ст. 1982; № 12, ст. 2486; 2018, № 2, ст. 299,   № 5, ст. 1020; Официальный интернет-портал правовой информации (www.pravo.gov.ru),  20 августа 2018 года,  № 1000201808200016). 

 
Указанный в настоящем пункте перечень нормативных правовых актов подлежит обязательному размещению в сети Интернет на Едином портале, Региональном портале, в федеральном реестре, а также на официальных сайтах органов опеки и попечительства, на официальном интерактивном портале Минсоцзащиты Республики Карелия. 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем
14. Заявитель на личном приеме либо с использованием Единого портала, Регионального портала или официального сайта органа опеки и попечительства в сети Интернет, либо заказным письмом через организацию федеральной почтовой связи подает в орган опеки и попечительства по месту своего жительства заявление с просьбой о назначении его опекуном или выдаче заключения о возможности быть опекуном (далее - заявление) (Приложение 8), в котором указываются:

фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;

сведения о документах, удостоверяющих личность заявителя;

сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства заявителя;

сведения, подтверждающие отсутствие у заявителя обстоятельств, указанных в абзацах третьем и четвертом пункта 1 статьи 146 Семейного кодекса Российской Федерации;

сведения о получаемой заявителем пенсии, ее виде и размере (для лиц, основным источником доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты).

Заявитель подтверждает своей подписью с проставлением даты подачи заявления указанные в нем сведения, а также осведомленность об ответственности за представление недостоверной либо искаженной информации в соответствии с законодательством Российской Федерации.

К заявлению прилагаются следующие документы:

краткая автобиография заявителя;

справка с места работы заявителя, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход указанного лица, или справка с места работы супруга (супруги) заявителя, с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги) указанного лица;

заключение о результатах медицинского освидетельствования граждан, намеревающихся усыновить (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную или патронатную семью детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, оформленное в порядке, установленном Министерством здравоохранения Российской Федерации;

копия свидетельства о браке (если заявитель состоит в браке);

письменное согласие совершеннолетних членов семьи  с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с заявителем, на прием ребенка (детей) в семью;

копия свидетельства о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на территории Российской Федерации в порядке, установленном пунктом 6 статьи 127 Семейного кодекса Российской Федерации (за исключением близких родственников ребенка, а также лиц, которые являются или являлись усыновителями и в отношении которых усыновление не было отменено, и лиц, которые являются или являлись опекунами (попечителями) детей и которые не были отстранены от исполнения возложенных на них обязанностей) по форме утверждаемой Министерством образования и науки Российской Федерации.

Документы, указанные в абзаце десятом настоящего пункта, действительны в течение года со дня выдачи, документы, указанные в абзаце одиннадцатом настоящего пункта, действительны в течение 6 месяцев со дня выдачи.

В случае личного обращения в орган опеки и попечительства заявитель при подаче заявления должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий его личность.

15. В случае, если гражданином не были представлены копии документов, указанных в абзацах двенадцатом и четырнадцатом пункта 14 настоящего административного регламента, орган опеки и попечительства изготавливает копии указанных документов самостоятельно (при наличии представленных гражданином оригиналов этих документов).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых

в соответствии с нормативными правовыми актами

для предоставления государственной услуги, которые находятся

в распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении

государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель

вправе представить, а также способы их получения

заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их

предоставления

16. Орган опеки и попечительства запрашивает у соответствующих уполномоченных органов подтверждение сведений, указанных в заявлении:

сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства заявителя;

сведения, подтверждающие отсутствие у заявителя обстоятельств, указанных в абзацах третьем и четвертом пункта 1 статьи 146 Семейного кодекса Российской Федерации;

сведения о получаемой пенсии, ее виде и размере (для лиц, основным источником доходов которых являются страховое обеспечение по обязательному пенсионному страхованию или иные пенсионные выплаты).

Межведомственное взаимодействие с соответствующими уполномоченными органами с целью подтверждения указанных сведений осуществляется в соответствии с пунктом 52 настоящего административного регламента.  
17. Запрещается требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, которые не предусмотрены нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

- предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, оказывающих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- отказывать заявителю в приеме заявления и иных документов, необходимых для предоставления государственной услуги, а также в предоставлении государственной услуги, в случае, если заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления государственной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления государственной

услуги

18. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. Заявление и документы, указанные в пункте 14 Административного регламента подлежат обязательному приему.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или

отказа в предоставлении государственной услуги

19. Основания для приостановления государственной услуги отсутствуют.

20. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является отсутствие в органе опеки и попечительства оригиналов документов, предусмотренных пунктом 14 настоящего административного регламента, на момент вынесения решений о назначении опекуна (о возможности гражданина быть опекуном).

Перечень услуг,

 которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, а также сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги

21. Получение услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги,  в том числе получение сведений о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги, не требуется.

Порядок, основания взимания  и размер государственной пошлины

или иной платы, установленной за предоставление

государственной услуги

22. Государственная пошлина или иная плата за предоставление государственной услуги не взимается.

Порядок, основания взимания и размер платы за предоставление

услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

23. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, не взимается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления

о предоставлении государственной услуги и при получении

результата предоставления

24. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления лично и при получении результата предоставления государственной услуги либо при обращении заявителя по вопросам, связанным с предоставлением государственной услуги, не должен превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации заявления 

о предоставлении государственной услуги

25. Заявление и документы, указанные в пункте 14 Административного регламента, подлежат регистрации в день их приема.
Требования к помещениям, в которых предоставляется

государственная услуга, к залу ожидания, местам

для заполнения заявления о предоставлении государственной

услуги, информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления каждой государственной услуги, и образцами их заполнения

26. Помещения для предоставления государственной услуги  (далее – помещения) должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
Входы и выходы из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Для ожидания приема заявителей отводятся места, оборудованные достаточным количеством стульев, столами для возможности оформления документов. Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Кабинеты для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалистов;

- времени перерыва на обед и времени технического перерыва.

Все рабочие места специалистов должны быть оборудованы персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

 На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема заявителей, размещается следующая информация:

- извлечения из текстов нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги;

- извлечения из текста Административного регламента;

- блок-схема и краткое описание порядка предоставления государственной услуги;

- перечень документов, необходимых для получения государственной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления государственной услуги; 

- порядок информирования о предоставлении государственной услуги;

- порядок получения консультаций (справок);

- порядок обжалования решений, действий (бездействия) специалистов.
27. Органом опеки и попечительства обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности государственной услуги и объектов, в которых она предоставляется (далее – «объекты»):

возможность беспрепятственного входа в объект и выхода из него, содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски, с помощью работников объекта;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления государственной услуги, в том числе с помощью работников объекта, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления государственной услуги, в том числе об оформлении необходимых для ее получения документов, о совершении других необходимых действий, а также иной помощи в преодолении барьеров, мешающих получению инвалидами государственной услуги наравне с другими лицами;

надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе дублирование звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации, необходимой для получения государственной услуги, знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

предоставление инвалидам по слуху услуги с использованием русского жестового языка с обеспечением допуска на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 года № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи». 
Показатели доступности и качества государственной услуги

28. Показателями доступности государственной услуги являются:

- оказание государственной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации и Республики Карелия;

- степень информированности заявителей о порядке предоставления государственной услуги (доступность информации о государственной услуге, возможность выбора способа получения информации);

- предоставление государственной услуги в установленный Административным регламентом срок;

- возможность выбора заявителем формы обращения за получением государственной услуги (лично, посредством почтовой связи, по электронной почте, в электронной форме).

29.Показателями качества государственной услуги являются:

- время предоставления государственной услуги;

- время ожидания в очереди при получении государственной услуги;

- вежливость и компетентность должностного лица, взаимодействующего с заявителем при предоставлении государственной услуги;

- комфортность условий в помещении, в котором предоставляется государственная услуга;

- доступность информации о порядке предоставления государственной услуги;

- количество контактов заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность.

При предоставлении государственной услуги заявитель с должностными лицами взаимодействует дважды – при обращении с заявлением и при получении результата предоставления государственной услуги заявителем непосредственно. Продолжительность каждого взаимодействия заявителя с должностным лицом при предоставлении государственной услуги не превышает 15 минут.

При обращении заявителя с заявлением с использованием средств почтовой связи, электронной почты взаимодействие заявителя с должностными лицами не осуществляется в случае получения результата предоставления государственной услуги заявителем с использованием средств почтовой связи, электронной почты.

Государственная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.

Предоставление государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг в Республике Карелия не предусмотрено.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления государственной услуги в многофункциональных

центрах и особенности предоставления государственной услуги

в электронной форме

30. При предоставлении услуг в электронной форме посредством Единого портала заявителю обеспечивается следующее.

31. Получение информации по вопросам предоставления государственной услуги в соответствии с пунктом 4 настоящего административного регламента.

32. Формирование запроса посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале.

Формирование заявления осуществляется заявителем посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином портале размещаются образцы заполнения электронной формы заявления.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления обеспечивается:

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в пункте 14 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления государственной услуги;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;

сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – «ЕСИА»), и сведений, опубликованных на Едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное заявление с иными документами, указанными в пункте 14 настоящего административного регламента, необходимыми для предоставления государственной услуги, направляются в орган опеки и попечительства посредством Единого портала.

33. Прием и регистрация органом опеки и попечительства заявления и иных документов, указанных в пункте 14 настоящего административного регламента, необходимых для предоставления государственной услуги.

34. Получение сведений о ходе выполнения запроса.

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги.

При предоставлении государственной услуги в электронной форме заявителю направляется:

уведомление о приеме и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, содержащее сведения о факте их приема, и начале процедуры предоставления государственной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления государственной услуги;

уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении государственной услуги.

35. Получение результата государственной услуги в соответствии с пунктами 61-63 настоящего административного регламента.

36. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или муниципального служащего.

В целях предоставления государственной услуги орган опеки и попечительства обеспечивает возможность для заявителя направить жалобу на решения, действия или бездействие должностного лица органа опеки и попечительства, предоставляющего государственную услугу, в том числе посредством Единого портала, в соответствии с разделом V настоящего административного регламента.

37. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме допускается использование простой электронной подписи и (или) усиленной квалифицированной электронной подписи. Определение случаев, при которых допускается использование соответственно простой электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи, осуществляется на основе Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

Перечень административных процедур

38. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация документов;

формирование и направление межведомственного запроса в органы, участвующие в предоставлении государственной услуги;

рассмотрение документов, принятие решения о результате государственной услуги;

выдача (направление) результата государственной услуги.

39. Блок-схема последовательности действий при предоставлении государственной услуги приведена в Приложении 2 к настоящему административному регламенту.

Прием и регистрация документов

40. Основанием для начала настоящей административной процедуры является обращение заявителя в орган опеки и попечительства с заявлением и пакетом документов, указанных в пункте 14 настоящего административного регламента, необходимых для получения акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя) либо заключения о возможности гражданина быть опекуном (попечителем).

41. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является ответственный специалист органа опеки и попечительства (далее – ответственный специалист).

42. В случае личного обращения заявителя при имеющемся затруднении в оформлении заявления ответственный специалист оказывает необходимую методическую помощь.

При личном обращении заявителя ответственный специалист устанавливает предмет обращения и его личность, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность.

Заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством Российской Федерации формах, заполняется заявителем лично. Заявление формируется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем.

Ответственный специалист вносит в журнал регистрации заявлений (Приложение 3) запись о приеме заявления и документов, указанных в пункте 14 настоящего административного регламента. Датой принятия заявления считается дата его регистрации.

43. При обращении заявителя через Единый портал электронное заявление и соответствующие документы, указанные в пункте 14 настоящего административного регламента, передаются по единой системе межведомственного электронного взаимодействия в систему межведомственного электронного взаимодействия Республики Карелия (далее - РСМЭВ).

 При получении заявления в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса.

Заявителю сообщается присвоенный заявлению в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе Единого портала заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного запроса.

Ответственный специалист при обработке поступившего в  РСМЭВ электронного заявления:

устанавливает предмет обращения, личность заявителя;

проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных документов;

обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с указанием даты приема, номера заявления, сведений о заявителе, иных необходимых сведений в соответствии с порядком делопроизводства.

После принятия заявления статус запроса заявителя в личном кабинете на Едином портале обновляется до статуса «принято».

44. При обращении заявителя через официальный сайт органа опеки и попечительства в сети Интернет заявление и прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 14 настоящего административного регламента, регистрируются в порядке, установленном абзацем четвертым пункта 42 настоящего административного регламента.

45. В случае представления заявителем документов, предусмотренных пунктом 14 настоящего административного регламента, с использованием Единого портала либо официального сайта органа опеки и попечительства в сети Интернет ответственному специалисту представляются также оригиналы указанных документов.

46. При получении заявления с представленными документами, указанными в пункте 14 настоящего административного регламента, через организацию федеральной почтовой связи ответственный специалист регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений, делая запись о приеме документов. Днем обращения считается дата, поступления заявления и приложенных к нему документов, указанных в пункте 14   административного регламента в орган опеки и попечительства.
47. При личном обращении заявителя, через официальный сайт органа опеки и попечительства в сети Интернет либо через организацию федеральной почтовой связи ответственный специалист оформляет уведомление о принятии документов к рассмотрению (Приложение 4) и выдает его заявителю либо направляет по электронной почте или через организацию федеральной почтовой связи на указанный адрес.

48. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня поступления заявления.

49. Результатом административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации заявлений, оформление и выдача (направление) заявителю уведомления о принятии документов к рассмотрению.

Формирование и направление межведомственного запроса

в органы, участвующие в предоставлении государственной

услуги

50. Основанием для начала настоящей административной процедуры является регистрация заявления гражданина и прием документов.

51. Должностным лицом органа опеки и попечительства, ответственным за выполнение административной процедуры, является ответственный специалист.

52. В течение 2 рабочих дней со дня подачи заявления ответственный специалист запрашивает у соответствующих уполномоченных органов подтверждение сведений, указанных гражданами в заявлении в соответствии с абзацами четвертым - шестым пункта 14 настоящего административного регламента.

Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия.
Ответы на запросы органа опеки и попечительства о подтверждении сведений, предусмотренных абзацами четвертым и шестым пункта 14 настоящего административного регламента, направляются уполномоченным органом в орган опеки и попечительства в течение 5 рабочих дней со дня получения соответствующего запроса.

Форма и порядок представления ответа на запрос органа опеки и попечительства о подтверждении сведений, предусмотренных абзацем пятым пункта 14 настоящего административного регламента, а также форма соответствующего запроса органа опеки и попечительства, устанавливаются Министерством внутренних дел Российской Федерации. Ответ о подтверждении указанных сведений направляется в орган опеки и попечительства в течение 5 рабочих дней со дня получения соответствующего запроса.

В случае, если сведения, указанные гражданами в заявлении в соответствии с абзацами четвертым и пятым пункта 14 настоящего административного регламента, были подтверждены более года назад, орган опеки и попечительства по месту жительства (нахождения) ребенка (детей) повторно запрашивает у соответствующих уполномоченных органов подтверждение таких сведений.

53. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 7 рабочих дней со дня подачи заявления.

54. Результатом административной процедуры является получение органом опеки и попечительства ответа на запрос о подтверждении соответствующими уполномоченными органами сведений, предусмотренных пунктом 14 настоящего административного регламента.

Рассмотрение документов, принятие решения о результате

государственной услуги

55. Основанием для начала настоящей административной процедуры является получение органом опеки и попечительства ответа на запрос о подтверждении соответствующими уполномоченными органами сведений, предусмотренных пунктом 14 настоящего административного регламента.

56. Должностным лицом органа опеки и попечительства, ответственным за выполнение административной процедуры, является ответственный специалист.

57. Ответственный специалист проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пункте 14 настоящего административного регламента.

В целях назначения опекуном ребенка гражданина, выразившего желание стать опекуном, или постановки его на учет в качестве гражданина, выразившего желание стать опекуном, ответственный специалист в течение 3 рабочих дней со дня подтверждения соответствующими уполномоченными органами сведений, предусмотренных пунктом 14 настоящего административного регламента, проводит обследование условий его жизни, в ходе которого определяется отсутствие установленных Гражданским кодексом Российской Федерации и Семейным кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих назначению его опекуном.

При обследовании условий жизни заявителя ответственный специалист оценивает жилищно-бытовые условия, личные его качества и мотивы, способность его к воспитанию ребенка, отношения, сложившиеся между членами семьи заявителя.
В случае представления заявителем документов, предусмотренных пунктом 14 настоящего административного регламента, по электронной почте, в электронной форме, ответственному специалисту представляются также оригиналы указанных документов.

58. Результаты обследования и основанный на них вывод о возможности гражданина быть опекуном указываются в акте обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном (далее - акт обследования) (Приложение 5).

Акт обследования оформляется в течение 3 дней со дня проведения обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать опекуном, подписывается проводившим проверку уполномоченным специалистом органа опеки и попечительства и утверждается руководителем органа опеки и попечительства.

Акт обследования оформляется в 2 экземплярах, один из которых направляется (вручается) заявителю на личном приеме или на бумажном носителе через организацию федеральной почтовой связи в течение 3 дней со дня утверждения акта, второй хранится в органе опеки и попечительства.

Акт обследования может быть оспорен гражданином, выразившим желание стать опекуном, в судебном порядке.

При обращении заявителя через Единый портал акт обследования направляется в личный кабинет в электронной форме, заверенной электронной цифровой подписью руководителя органа опеки и попечительства, а по желанию или требованию заявителя дополнительно предоставляется на бумажном носителе.

При обращении заявителя через официальный сайт органа опеки и попечительства акт обследования выдается заявителю на личном приеме или направляется на бумажном носителе через организацию федеральной почтовой связи.

59. Орган опеки и попечительства на основании подтвержденных соответствующими уполномоченными органами сведений, предусмотренных пунктом 14 настоящего административного регламента, документов, приложенных заявителями к заявлению, и акта обследования принимает решение:

о назначении опекуна (попечителя);

об отказе в назначении опекуна (попечителя) с указанием причин отказа;

о возможности гражданина быть опекуном (попечителем);

о невозможности гражданина быть опекуном (попечителем) с указанием причин отказа.

На основании заявления об осуществлении опеки на возмездной основе орган опеки и попечительства принимает решение о назначении опекуна, исполняющего свои обязанности возмездно, и заключает договор об осуществлении опеки в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

60. Решение органа опеки и попечительства о назначении опекуна или об отказе в назначении опекуна оформляется в форме акта, предусмотренного законодательством соответствующего субъекта Российской Федерации (Приложение 6), а о возможности или о невозможности гражданина быть опекуном - в форме заключения (Приложение 7).

61. При представлении гражданином, выразившим желание стать опекуном, новых сведений о себе орган опеки и попечительства вносит соответствующие изменения в заключение о возможности гражданина быть опекуном и журнал учета граждан, выразивших желание стать опекунами (попечителями).

Заключение о возможности гражданина быть опекуном действительно в течение 2 лет со дня его выдачи и является основанием для обращения гражданина, выразившего желание стать опекуном, в установленном законом порядке в орган опеки и попечительства по месту своего жительства, в другой орган опеки и попечительства по своему выбору или в государственный банк данных о детях, оставшихся без попечения родителей.

62. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 рабочих дней со дня подтверждения соответствующими уполномоченными органами сведений, предусмотренных пунктом 14 настоящего административного регламента.

63. Результатом административной процедуры является принятие акта о назначении (об отказе в назначении) опекуна или заключения о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном.

Выдача (направление) результата государственной услуги

64. Основанием для начала настоящей административной процедуры является принятие акта о назначении (об отказе в назначении) опекуна или заключения о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном.

65. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является ответственный специалист.

66. Ответственным специалистом выдается (направляется) заявителю акт о назначении (об отказе в назначении) опекуна или заключение о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном в течение 3 дней со дня его подписания.

Вместе с актом о назначении опекуна (об отказе в назначении опекуна) или заключением о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном заявителю возвращаются все представленные документы, разъясняется порядок обжалования соответствующего акта или заключения. Копии указанных документов хранятся в органе опеки и попечительства.

Документы вручаются на личном приеме или направляются ответственным специалистом на бумажном носителе через организацию федеральной почтовой связи.

При обращении заявителя через Единый портал акт о назначении (об отказе в назначении) опекуна или заключение о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном направляется в личный кабинет заявителя на Едином портале или по адресу электронной почты, на бумажном носителе через организацию федеральной почтовой связи, или выдается на личном приеме.

При обращении заявителя через официальный сайт органа опеки и попечительства выдача (направление) результата государственной услуги осуществляется на личном приеме или направляется на бумажном носителе через организацию федеральной почтовой связи.

67. Ответственный специалист на основании заключения о возможности гражданина быть опекуном в течение 3 дней со дня его подписания вносит сведения о гражданине, выразившем желание стать опекуном, в журнал учета граждан, выразивших желание стать опекунами (попечителями), усыновителями.

68. После внесения сведений о гражданине, выразившем желание стать опекуном, в журнал учета граждан, выразивших желание стать усыновителями, опекунами (попечителями), ответственный специалист представляет заявителю информацию о детях, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства, и выдает направление для посещения ребенка (детей) по месту его (их) жительства (нахождения).

69. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 дня со дня принятия акта о назначении (об отказе в назначении) опекуна или заключения о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном.

70. Результатом административной процедуры является выдача (направление) акта органа опеки и попечительства о назначении (об отказе в назначении) опекуна или заключения органа опеки и попечительства о возможности (невозможности) гражданина быть опекуном (попечителем).
Порядок исправления опечаток и ошибок,

допущенных в выданных в результате предоставления государственной услуги документах

71. В случае, если в выданных в результате предоставления государственной услуги документах допущены опечатки и (или) ошибки, то заявитель вправе представить в орган опеки и попечительства по месту своего жительства, направить через организацию федеральной почтовой связи, по электронной почте подписанное заявителем, письмо о необходимости исправления допущенных опечаток и (или) ошибок с изложением сути допущенных опечаток и (или) ошибок и приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки (далее – письмо).

72. Рассмотрение письма органом опеки и попечительства, исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, оформление результата предоставления государственной услуги либо мотивированного отказа в предоставлении государственной услуги осуществляются в течение 5 рабочих дней со дня регистрации письма.

IV. Формы контроля за исполнением административного

регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений

настоящего административного регламента и иных нормативных

правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению

государственной услуги, а также принятием ими решений

73. Текущий контроль за исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, и принятием решений ответственными должностными лицами  органов опеки и попечительства, осуществляется Министерством социальной защиты Республики Карелия (далее - Министерство) и включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок
74. По результатам проверок Министр социальной защиты Республики Карелия, заместитель Министра социальной защиты Республики Карелия, должностные лица Министерства дают указания по устранению выявленных нарушений и контролируют их исполнение.

75. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Министром социальной защиты Республики Карелия.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления государственной

услуги

76. Плановые и внеплановые проверки включают в себя контроль полноты и качества предоставления государственной услуги.

77. Плановые проверки органов опеки и попечительства по полноте и качеству предоставления государственной услуги проводятся не чаще одного раза в три года на основании плана проверок, включенного в ежегодный план работы Министерства, утвержденного Министром социальной защиты Республики Карелия.
Внеплановые проверки проводятся в случаях обращений заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов действиями (бездействием) и решениями должностных лиц Министерства.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой указываются выявленные нарушения или недостатки (их отсутствие), а также предложения об их устранении.

Ответственность должностных лиц за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе

предоставления государственной услуги

78. Должностные лица органов опеки и попечительства, ответственные за прием и рассмотрение заявления и документов, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка их рассмотрения.

79. Руководитель органа опеки и попечительства несет персональную ответственность за организацию работы должностных лиц органа опеки и попечительства, за соблюдение сроков и порядка рассмотрения, согласования и оформления документов в ходе предоставления государственной услуги.

80.Персональная ответственность должностных лиц органа опеки и попечительства закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

81. Должностные лица органа опеки и попечительства несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за:

невыполнение требований настоящего административного регламента;

неисполнение (ненадлежащее исполнение) своих должностных обязанностей, предусмотренных должностным регламентом, в пределах, определенных действующим трудовым законодательством Российской Федерации;

злоупотребление должностными полномочиями.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органов опеки и попечительства,

а также должностных лиц, муниципальных служащих

Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) уполномоченного органа опеки и попечительства, предоставляющего государственную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления государственной услуги.

82. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа опеки и попечительства, должностных лиц при предоставлении ими государственной услуги.

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы.

83. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.

Заявитель вправе обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

нарушение срока предоставления государственной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Карелия для предоставления государственной услуги;

отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Карелия для предоставления государственной услуги;

отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Карелия;

требование с заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Карелия;

отказ органа опеки и попечительства в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления государственной услуги;

приостановление предоставления государственной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Карелия.

84. Исчерпывающий перечень оснований не давать ответ заявителю, не направлять ответ по существу:

отсутствие фамилии или почтового адреса заявителя (за исключением случая, когда жалоба направляется на адрес электронной почты или посредством системы досудебного обжалования);

содержание в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. В указанном случае заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

текст письменной жалобы не поддается прочтению (в указанном случае в течение 7 дней со дня регистрации жалобы заявителю сообщается о невозможности рассмотреть жалобу по существу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

в письменной жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом заявителем не приводятся новые доводы или обстоятельства. В указанном случае руководитель органа опеки и попечительства либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в орган опеки и попечительства или одному и тому же должностному лицу. О принятом решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;

ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. В указанном случае заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения данных сведений;

текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в течение семи дней со дня регистрации обращения.

85. Информация о праве заинтересованных лиц на получение сведений и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

о входящем номере, под которым жалоба зарегистрирована в системе делопроизводства;

о нормативных правовых актах, на основании которых орган местного самоуправления предоставляет государственную услугу;

о требованиях к заверению документов и сведений;

о месте размещения на официальном сайте органа местного самоуправления справочных материалов по вопросам предоставления государственной услуги.

86. Орган опеки и попечительства обеспечивает:

оснащение мест приема жалоб;

информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) исполнителя государственной услуги, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах исполнителя государственной услуги, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале;

консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) исполнителя государственной услуги, предоставляющего государственную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме.

87. Органы государственной власти и должностные лица, которым может быть адресована жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в адрес исполнителя государственной услуги. Прием жалоб в письменной форме осуществляется исполнителем государственной услуги (в месте, где заявитель подавал запрос на получение государственной услуги, нарушение порядка которой обжалуется). Время приема жалоб соответствует графику работы, утвержденному органом опеки и попечительства, предоставляющим государственную услугу.

Жалоба на действие (бездействие) или решение, принятые в ходе предоставления государственной услуги руководителем органа опеки и попечительства, направляется в Министерство.

88. Жалоба направляется заявителем:

при личном приеме;

по почте;

с использованием сети Интернет, в том числе:

официального сайта органа опеки и попечительства;

Единого портала;

портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими https://do.gosuslugi.ru/ (далее - портал Досудебного обжалования).

89. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

90. В случае, если жалоба подается через уполномоченного представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представляется оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц).

91. При подаче жалобы в электронном виде документ, указанный в пункте 89 настоящего административного регламента, может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

92. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

93. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в адрес исполнителя государственной услуги, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалобы, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа исполнителя государственной услуги, должностного лица исполнителя государственной услуги, ответственного за предоставление государственной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

94. Возможный результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

По результатам рассмотрения жалобы органом опеки и попечительства принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

95.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 94 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

96. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалобы, исполнителем государственной услуги.

97. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью Министерства и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица Министерства, вид которой установлен законодательством Российской Федерации. В случае, если жалоба была направлена через портал Досудебного обжалования, ответ направляется посредством портала Досудебного обжалования.

98.  При удовлетворении жалобы орган опеки и попечительства принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата государственной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

99. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалобы, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

100. На многофункциональный центр предоставления государственных услуг не возложена функция по предоставлению государственной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Приложение 1

к Административному регламенту

Министерства социальной защиты 

Республики Карелия  предоставления
государственной услуги по выдаче (направлению)
 акта органа опеки и попечительства о назначении
 (об отказе в назначении) опекуна или заключения
 органа опеки и попечительства о возможности
 (невозможности) гражданина быть опекуном

СВЕДЕНИЯ

ОБ ОРГАНАХ ОПЕКИ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВА  

Петрозаводский городской округ
	Администрация Петрозаводского городского округа
185620, г. Петрозаводск, пр. Ленина, д. 2   

е-mail: adm@petrozavodsk-mo.ru, интернет: http://www.petrozavodsk-mo.ru

	Приёмная руководителя администрации
	(8-8142) 71-33-00

	Доп. информация (график работы и пр.)


	Режим работы:

понедельник-четверг с 09-00 до 17-15

пятница с 09-00 до 17-00

перерыв с 13-00 до 14-00

(8-8142) 71-34-36; 71-34-57


Беломорский муниципальный район

	Администрация муниципального образования «Беломорский муниципальный район»
186502, г. Беломорск, ул. Ленинская, д. 9  

e-mail - belkaradm@onego.ru, интернет: http://belomorsk.karelia.info

	Приёмная руководителя администрации
	(8-81437) 5-18-43, 5-10-50

	Доп. информация (график работы и пр.)


	Режим работы:

понедельник-четверг с 08-30 до 17-15

пятница с 09-00 до 15-45

перерыв с 12-45 до 14-00

 (8-81437) 5-22-85 


Калевальский муниципальный район

	Администрация Калевальского национального района

186910, п. Калевала, ул. Советская, д. 11   
e-mail - kalevadm@onego.ru, интернет: http://www.visitkalevala.ru

	Приёмная руководителя администрации
	(8-81454) 4-11-05

	Доп. информация (график работы и пр.)


	Режим работы:

понедельник-четверг с 09-00 до 17-15

пятница с 09-00 до 17-00

перерыв с 13-00 до 14-00

 (8-81454) 4-18-77


Кемский муниципальный район

	Администрация Кемского муниципального района

186610, г. Кемь, пр. Пролетарский, д. 30  
e-mail - admikem@onego.ru,  интернет: kemrk.ru

	Приёмная руководителя администрации
	(8-81458) 2-27-73

	Доп. информация (график работы и пр.)


	Режим работы:

понедельник-четверг с 09-00 до 17-15

пятница с 09-00 до 17-00

перерыв с 13-00 до 14-00;

(8-81458) 2-20-45


Кондопожский муниципальный район

	Администрация Кондопожского муниципального района
186200, г. Кондопога, пл. Ленина, д.1  

e-mail - kondadm@onego.ru, интернет: amsu.kondopoga.ru

	Приёмная руководителя администрации
	(8-81451) 7-43-78, 7-94-52

	Доп. информация (график работы и пр.)


	Режим работы:

понедельник-четверг с 08-45 до 17-00

пятница с 09-00 до 16-00

перерыв с 13-00 до 14-00

(8-81451) 7-99-79, 8-964-317-83-58; 8-964-317-83-43 


Костомукшский городской округ
	Администрация Костомукшского городского округа

186989, г. Костомукша, ул. Строителей, д.5

e-mail - adm-kos@msu.kostomuksha-rk.ru
Интернет: www.kostomuksha-city.ru

	Приёмная руководителя администрации
	(8-81459) 5-10-10

	Доп. информация (график работы и пр.)


	Режим работы:

Понедельник  с 08-30 до 18-00

Вторник - пятница с 09-00 до 17-00

перерыв с 12-30 до 14-00

 (8-81459) 5-45-31; 5-45-15 


Лахденпохский муниципальный район
	Администрация Лахденпохского муниципального района

186730, г. Лахденпохья, ул. Советская, д. 7-а   
e-mail -   amcylah@onego.ru, интернет: http://www.lahden-mr.ru

	Приёмная руководителя администрации
	(8-81450) 2-22-51, 2-24-98

	Доп. информация (график работы и пр.)


	Режим работы:

понедельник-четверг с 09-00 до 17-15

пятница с 09-00 до 17-00

перерыв с 13-00 до 14-00

 (8-81450) 2-33-92


Лоухский муниципальный район
	Администрация Лоухского муниципального района
186660, п. Лоухи, ул. Советская, д. 27   
e-mail -   sev@onego.ru, интернет:   Louhi-adm.onego.ru

	Приёмная руководителя администрации
	(8-81439) 5-10-17, 5-13-32

	Доп. информация (график работы и пр.)


	Режим работы:

понедельник-четверг с 8-300 до 17-00

пятница с 09-00 до 16-00

перерыв с 13-00 до 14-00

 (8-81439) 5-17-43 


Медвежьегорский муниципальный район
	Администрация муниципального образования «Медвежьегорский муниципальный район»
186352, г. Медвежьегорск, ул. Кирова, д. 7  
e-mail - medgora.msu@onego.ru, интернет: http://amsu.medgora-rayon.ru 

	Приёмная руководителя администрации
	(8-81434) 5-15-55, 5-78-29

	Доп. информация (график работы и пр.)


	Режим работы:

понедельник-четверг с 08-30 до 17-00

пятница с 08-30 до 15-30

перерыв с 13-00 до 14-00

 (8-81434) 5-26-80  


Муезерский муниципальный район

	Администрация Муезерского муниципального района
186960, п. Муезерский, ул. Октябрьская, д. 28  

e-mail - mueadmin@inbox.ru, интернет: www.muezersky.ru

	Приёмная руководителя администрации
	(8-81455) 3-36-30

	Доп. информация (график работы и пр.)


	Режим работы:

понедельник-четверг с 09-00 до 17-15

пятница с 09-00 до 17-00

перерыв с 13-00 до 14-00

 (8-81455) 3-38-49 


Олонецкий муниципальный район

	Администрация Олонецкого национального муниципального района
186000, г. Олонец, ул. Свирских дивизий, д.1  
e-mail - administr@onego.ru,  интернет: http://olon-rayon.ru

	Приёмная руководителя администрации
	(8-81436) 4-15-06, 4-13-39

	Доп. информация (график работы и пр.)


	Режим работы:

понедельник-четверг с 08-30 до 16-45

пятница с 08-30 до 17-30

перерыв с 13-00 до 14-00

 (8-81436) 4-21-47


Питкярантский муниципальный район

	Администрация Питкярантского муниципального района
186810, г. Питкяранта, ул. Ленина, д.13  
e-mail -  pitkaranta@onego.ru, интернет:  admin.pit.su  

	Приёмная руководителя администрации
	(8-81433) 4-11-53

	Доп. информация (график работы и пр.)


	Режим работы:

Понедельник - с 08-30 до 17-30,

перерыв с 10-00 до 14-00

вторник-пятница с 08-30 до 17-00

перерыв с 12-30 до 14-00

 (8-81433) 4-11-53 


Прионежский муниципальный район

	Администрация Прионежского муниципального района
185005, г. Петрозаводск, ул. Правды, д. 14   
e-mail -  prionega@sampo.ru, интернет:  http://prionega.karelia.ru  

	Приёмная руководителя администрации
	(8-8142) 57-84-10

	Доп. информация (график работы и пр.)


	Режим работы:

понедельник-четверг с 09-00 до 17-15

пятница с 09-00 до 15-45

перерыв с 13-00 до 14-00

 (8-8142) 57-81-09 


Пряжинский муниципальный район

	Администрация Пряжинского национального муниципального района
186120, п. Пряжа, ул. Советская, д.61  
e-mail - priagad@onego.ru, интернет: http://pryazha.karelia.info

	Приёмная руководителя администрации
	(8-81456) 3-12-63

	Доп. информация (график работы и пр.)


	Режим работы:

понедельник-четверг с 09-00 до 17-15

пятница с 09-00 до 17-00

перерыв с 13-00 до 14-00

 (8-81456) 3-21-86 


Пудожский муниципальный район

	Администрация Пудожского муниципального района  
186150, г. Пудож, ул. Ленина, д.90   
e-mail - pudogadm@onego.ru, интернет: www.pudogadm.ru

	Приёмная руководителя администрации
	(8-81452) 5-17-33

	Доп. информация (график работы и пр.)


	Режим работы:

понедельник-четверг с 08-30 до 16-50

пятница с 08-30 до 16-00

перерыв с 13-00 до 14-00

 (8-81452) 5-10-31 


Сегежский муниципальный район

	Администрация Сегежского муниципального района

186420, г. Сегежа, ул. Мира, д.31    
e-mail - ud@segadmin.onego.ru, интернет: http://home.onego.ru/~segadmin/

	Приёмная руководителя администрации
	(8-81431) 4-27-61

	Доп. информация (график работы и пр.)


	Режим работы:

Режим работы:

понедельник- с 8-30 до 18-00

вторник-четверг с 08-30 до 17-00

пятница с 08-30 до 15-45

перерыв с 12-45 до 14-00

(8-81431) 4-25-74 


Сортавальский муниципальный район

	Администрация Сортавальского муниципального района
186750, г. Сортавала, пл. Кирова, д. 11   
e-mail - sort_org_otd@onego.ru, интернет: sortavala-mr.telesort.ru 

	Приёмная руководителя администрации
	(8-81430) 4-53-34, 4-53-42

	Доп. информация (график работы и пр.)


	понедельник-четверг с 08-30 до 17-00

пятница с 08-30 до 15-30

перерыв с 13-00 до 14-00

 (8-81430) 4-81-85


Суоярвский муниципальный район

	Администрация муниципального образования «Суоярвский муниципальный район»
186870, г. Суоярви, ул. Шельшакова, д. 6, 
e-mail - suodistrict@onego.ru, интернет: http://suojarvi.ru/

	Приёмная руководителя администрации
	(8-81457) 5-14-50, 5-10-46

	Доп. информация (график работы и пр.)


	Режим работы:

понедельник-четверг с 08-30 до 17-00

пятница с 08-30 до 16-45

перерыв с 12-45 до 14-00

(8-81457) 5-18-17


Приложение 2

к Административному регламенту

Министерства социальной защиты 

Республики Карелия  предоставления

государственной услуги по выдаче (направлению)
 акта органа опеки и попечительства о назначении
 (об отказе в назначении) опекуна или заключения
 органа опеки и попечительства о возможности
 (невозможности) гражданина быть опекуном

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   Обращение заявителя с просьбой о назначении его опекуном или выдаче   


 │

│                 заключения о возможности быть опекуном                          │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     V

┌────────────────────────────────────┴────────────────────────────────────┐

│                     Прием и регистрация документов                            │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     V

┌────────────────────────────────────┴────────────────────────────────────┐

│     Формирование и направление межведомственного запроса в органы,                                            │

│           участвующие в предоставлении государственной услуги                            │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     V

┌────────────────────────────────────┴────────────────────────────────────┐

│ Рассмотрение документов, принятие решения о результате государственной                  │

│                                 услуги                                      │

└────────────────────────────────────┬────────────────────────────────────┘

                                     V

┌────────────────────────────────────┴────────────────────────────────────┐

│  Отсутствие установленных Гражданским кодексом Российской Федерации и   │

│  Семейным кодексом Российской Федерации обстоятельств, препятствующих   │

│                      назначению заявителя опекуном                      │

└──────────────────┬────────────────────────────────────┬─────────────────┘

                   V                                    V

                ┌──┴─┐                               ┌──┴─┐

                │ Да │                               │ Нет│

                └──┬─┘                               └──┬─┘

                   V                                    V

┌──────────────────┴────────────────┐  ┌────────────────┴─────────────────┐

│  Выдача (направление) акта органа │  │ Выдача (направление) акта органа │

│опеки и попечительства о назначении│  │опеки и попечительства об отказе в│

│опекуна или заключения органа опеки│  │назначении опекуна или заключения │

│   и попечительства о возможности  │  │ органа опеки и попечительства о  │

│      гражданина быть опекуном     │  │  невозможности гражданина быть   │

│                                   │  │             опекуном             │

└───────────────────────────────────┘  └──────────────────────────────────┘

Приложение 3

к Административному регламенту

Министерства социальной защиты 

Республики Карелия  предоставления

государственной услуги по выдаче (направлению)
 акта органа опеки и попечительства о назначении
 (об отказе в назначении) опекуна или заключения
 органа опеки и попечительства о возможности
 (невозможности) гражданина быть опекуном

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА 

Журнал регистрации заявлений 

	N п/п 
	Дата 
регистрации 
	Фамилия, имя, отчество 
(последнее - при наличии) 
заявителя 
	Адрес заявителя 
	подпись 
заявителя 
(при личном 
обращении) 
	Примечание 

	
	
	
	
	
	


Приложение 4

к Административному регламенту

Министерства социальной защиты 

Республики Карелия  предоставления

государственной услуги по выдаче (направлению)
 акта органа опеки и попечительства о назначении
 (об отказе в назначении) опекуна или заключения
 органа опеки и попечительства о возможности
 (невозможности) гражданина быть опекуном

                              ПРИМЕРНАЯ ФОРМА

             Уведомление о принятии документов к рассмотрению

     Уважаемый(-ая) _____________________________!

    Орган  опеки и попечительства уведомляет Вас о том, что предоставленный Вами пакет документов для_______________________________________

(установления  опеки (попечительства) над несовершеннолетним, получение заключения  органа  опеки  и  попечительства, выданного по месту жительства гражданина,  о возможности гражданина быть опекуном (попечителем)

принят к рассмотрению________________________________________________.

(указать дату, номер регистрации)

_____________________________ 

_____________ 
_____________________

(наименование должности)

(подпись)

(расшифровка подписи)

Приложение 5

к Административному регламенту

Министерства социальной защиты 

Республики Карелия  предоставления

государственной услуги по выдаче (направлению)
 акта органа опеки и попечительства о назначении
 (об отказе в назначении) опекуна или заключения
 органа опеки и попечительства о возможности
 (невозможности) гражданина быть опекуном

                                   ФОРМА

Бланк органа опеки и попечительства

___________________________________

___________________________________

      (дата составления акта)

Акт

обследования условий жизни гражданина, выразившего желание стать

опекуном или попечителем несовершеннолетнего гражданина либо принять

детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных

установленных семейным законодательством Российской Федерации формах

Дата обследования "___" ____________ 20__ г.

Фамилия,   имя,   отчество  (при  наличии),  должность  лица,  проводившего обследование____________________________________________________

Проводилось обследование условий жизни___________________________

                                                                                       (фамилия, имя, отчество

__________________________________________________________________,
(при наличии), дата рождения)

документ, удостоверяющий личность: ________________________________
_____________________________________________________________________ 
(когда и кем выдан)

место жительства __________________________________________________________

                   (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

_________________________________________________________________________________

место пребывания__________________________________________________________

(адрес места фактического проживания и проведения

___________________________________________________________________

обследования)

Образование _______________________________________________________________

Профессиональная деятельность ____________________________________

                                   (место работы с указанием адреса,

_____________________________________________________________________

занимаемой должности, рабочего телефона)

Жилая площадь, на которой проживает ____________________________________

                                        (фамилия, имя, отчество (при наличии)

составляет  _____  кв.  м,  состоит из _____ комнат, размер каждой комнаты:

_____ кв. м, _____ кв. м, _____ кв. м на _____ этаже в _____- этажном доме.

Качество  дома  (кирпичный,  панельный,  деревянный  и  т.п.;  в нормальном состоянии, ветхий, аварийный; комнаты сухие, светлые, проходные, количество окон и пр.)_______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________

Благоустройство  дома  и  жилой  площади  (водопровод,  канализация,  какое отопление, газ, ванна, лифт, телефон и т.д.): __________________________
_________________________________________________________________________________________________

Санитарно-гигиеническое      состояние      жилой     площади     (хорошее,

удовлетворительное, неудовлетворительное)_______________________________

Наличие для ребенка отдельной комнаты, уголка, места для сна, игр, занятий__________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

На  жилой  площади  проживают  (зарегистрированы  в установленном порядке и проживают фактически):

	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Год рождения
	Место работы, должность или место учебы
	Родственное отношение
	С какого времени проживает на данной жилой площади

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Отношения, сложившиеся между членами семьи гражданина, ____________

(характер   взаимоотношений между членами семьи, особенности общения с детьми,
_________________________________________________________________________________

                      детей между собой и т.д.)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Личные  качества гражданина (особенности характера, общая культура, наличие опыта общения с детьми и т.д.) ____________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Мотивы гражданина для принятия несовершеннолетнего в семью_________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Дополнительные данные обследования_______________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________
Условия   жизни   гражданина,   выразившего   желание  стать  опекуном  или попечителем  несовершеннолетнего  гражданина либо принять детей, оставшихся без  попечения  родителей,  в  семью  на  воспитание  в  иных установленных семейным      законодательством      Российской      Федерации      формах,

___________________________________________________________________________

                           (удовлетворительные/

___________________________________________________________________________

        неудовлетворительные с указанием конкретных обстоятельств)

_______________________________________

(подпись лица, проводившего обследование)
____________________________   _______________   __________________________

  (руководитель органа опеки       


(подпись)                (Ф.И.О.)

      и попечительства)

Приложение 6
к Административному регламенту

Министерства социальной защиты 

Республики Карелия  предоставления

государственной услуги по выдаче (направлению)
 акта органа опеки и попечительства о назначении
 (об отказе в назначении) опекуна или заключения
 органа опеки и попечительства о возможности
 (невозможности) гражданина быть опекуном

                               ПРИМЕРНАЯ ФОРМА

Бланк органа опеки и  попечительства

____________________________________

(наименование нормативного правового

акта  органа  опеки и попечительства

(постановление, распоряжение и др.))

О назначении опекуна (попечителя)

несовершеннолетнему

____________________________________

    (Ф.И.О. несовершеннолетнего)

Рассмотрев заявление гражданина(ки)________________________________,

                                 






(Ф.И.О.)

проживающего(ей) по адресу:__________________________________________________________________,

              (указывается адрес места проживания с индексом)

с  просьбой  о  назначении его (ее) опекуном (попечителем) на безвозмездной (возмездной) основе несовершеннолетнего________________________________,

                                





 (Ф.И.О.)

дата рождения _____________________, проживающего по адресу____________
__________________________________________________________________
(указывается адрес места проживания с индексом)

и принимая во внимание, что:

1. Родители несовершеннолетнего:

Отец________________________________________________________________,

(Ф.И.О., адрес места проживания (при наличии), а также причины утраты

родительского попечения)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Мать________________________________________________________________,

(Ф.И.О., адрес места проживания (при наличии), а также причины утраты

родительского попечения)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2.  Из  представленных  документов  и  материалов обследования следует, что гражданин(ка)  может  представить  несовершеннолетнему  надлежащие  условия содержания, воспитания и образования.

3.  У  несовершеннолетнего  имеется  имущество,  опись которого проведена в установленном порядке.

Руководствуясь  положениями  Федерального  закона от 24.04.2008 N 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве" (указать другие законы и нормативные правовые акты)

_________________________________________________________________________________________________________________________________________,
(наименование органа опеки и попечительства)

постановляет:

1. Назначить гражданина(ку) ___________________________________________

                                            




 (Ф.И.О.)

опекуном (попечителем) несовершеннолетнего___________________________

                                                       


(Ф.И.О.)

В  случае оформления опеки на возмездной основе - указать: исполняющим свои обязанности возмездно.

2.  Назначить подопечному ______________________выплату денежных средств 
(Ф.И.О.)

на содержание в семье опекуна (попечителя).

3. Контроль за исполнением настоящего__________________________________

                  





 (постановления, распоряжения или др.)

Возложить
 на ____________________________________________________

                                       (Ф.И.О., должность уполномоченного должностного лица)

Руководитель

(заместитель руководителя)                       ________________ 
(подпись)

Приложение 7
к Административному регламенту

Министерства социальной защиты 

Республики Карелия  предоставления

государственной услуги по выдаче (направлению)
 акта органа опеки и попечительства о назначении
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                                   ФОРМА

Бланк органа опеки

и попечительства

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

органа опеки и попечительства, выданное по месту жительства

гражданина <1>, о возможности гражданина быть усыновителем

или опекуном (попечителем) <2>
Ф.И.О. (полностью, отчество - при наличии) одного супруга _________________

_____________________________________________________________________

Дата рождения: ______________, зарегистрированный по адресу: ________

(с указанием

_________________________________________________________________________________

почтового индекса)

Ф.И.О.  (полностью,  отчество  -  при наличии) второго супруга (при наличии либо в случае обращения обоих супругов) __________________________________________

_____________________________________________________________________

Дата рождения: ______________, зарегистрированный по адресу: ________

________________________________________________________________________________

(с указанием почтового индекса)

Проживающий(щие) по адресу______________________________________

___________________________________________________________________________

                            (с указанием почтового индекса)

Характеристика  семьи  (состав,  длительность брака (при наличии повторного брака  указать  наличие детей от предыдущего брака), опыт общения с детьми, взаимоотношения  между  членами  семьи,  наличие близких родственников и их отношение   к  приему  ребенка  в  семью,  характерологические  особенности кандидата   в   усыновители,   опекуны   (попечители),  приемные  родители, патронатные  воспитатели);  при  усыновлении  (удочерении) ребенка одним из супругов   указать   наличие   согласия   второго  супруга  на  усыновление (удочерение),  при  установлении  опеки  (попечительства)  -  согласие всех совершеннолетних  членов  семьи с учетом мнения детей, достигших 10-летнего возраста,  проживающих  совместно  с  гражданином, выразившим желание стать опекуном (попечителем), на прием ребенка (детей) в семью).

_____________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Образование и профессиональная деятельность _______________________

__________________________________________________________________
Характеристика  состояния  здоровья  (общее  состояние здоровья, отсутствие заболеваний,   препятствующих  принятию  ребенка  на  воспитание  в  семью)________________________________________________________________

Материальное  положение  (имущество,  размер  заработной  платы,  иные виды доходов,  соотношение размера дохода с прожиточным минимумом, установленным в регионе) _______________________________________________________________________________________________________________________________________

Мотивы для приема ребенка (детей) на воспитание в семью ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Пожелания  по  кандидатуре ребенка (детей) (количество детей, пол, возраст, состояние здоровья и др.)__________________________________________________

_____________________________________________________________________

Заключение о возможности/невозможности ___________________________

_____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя(-лей))

быть кандидатами(ом) в усыновители или опекуны (попечители) <3>:

_______________________________________________________________________________________________________________________________________

(решение о возможности/невозможности граждан(ина) быть кандидатами(ом)

в усыновители или опекуны (попечители)

_________________________________________________________________________________

принимается с учетом пожеланий граждан(ина) относительно количества и

состояния здоровья детей,

_________________________________________________________________________________

в случае принятия решения о невозможности быть кандидатами(ом) в

усыновители или опекуны

_________________________________________________________________________________

(попечители) должны быть указаны причины отказа <4>)
__________________   
_______________ 
_____
_______________________

    (должность)         

(подпись)    
  

(фамилия, имя, отчество)

М.П.

--------------------------------

<1> Гражданам, состоящим в зарегистрированном браке, оформляется одно заключение.

<2> Указывается в зависимости от выбранной формы семейного устройства. Если заключение оформлено на нескольких листах, листы должны быть пронумерованы, прошиты и скреплены печатью органа, выдавшего заключение.

<3> Указывается в зависимости от выбранной формы семейного устройства.

<4> Указываются нормы нормативных правовых актов, в соответствии с которыми принято решение о невозможности граждан(ина) быть кандидатами(ом) в усыновители или опекуны (попечители).

Приложение 8

к Административному регламенту

Министерства социальной защиты 

Республики Карелия  предоставления

государственной услуги по выдаче (направлению)
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                                   ФОРМА

                                         В орган опеки и попечительства     
                                             от _________________________

                                              (фамилия, имя, отчество 
 




(при наличии))

Заявление

гражданина, выразившего желание стать опекуном или попечителем

несовершеннолетнего гражданина либо принять детей, оставшихся

без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных

семейным законодательством Российской Федерации формах

Я, ______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

Гражданство____________________, документ,  удостоверяющий личность: _____________________________________________________________________

(когда и кем выдан)

Адрес места жительства___________________________________________

                       (указывается полный адрес места жительства, в случае

                                его отсутствия ставится прочерк)
_________________________________________________________________________________________________
Адрес места пребывания __________________________________________

_____________________________________________________________________

(заполняется, если имеется подтвержденное регистрацией место

пребывания, в том числе при наличии подтвержденного регистрацией места

жительства. Указывается полный адрес места пребывания, в случае его

отсутствия ставится прочерк)

_____________________________________________________________________

Адрес места фактического проживания_______________________________

(заполняется, если адрес места фактического проживания не совпадает с

местом жительства или местом пребывания либо не имеется подтвержденного

регистрацией места жительства и места пребывания)
_________________________________________________________________________________________________
Номер телефона __________________________________________________

Сведения о гражданах, зарегистрированных по месту жительства гражданина

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	Год 
рождения
	Родственное
 отношение
	С какого времени зарегистрирован и проживает

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Сведения   о  наличии  (отсутствии)  судимости  и  (или)  факте  уголовного преследования _______________________________________________________

_____________________________________________________________________

(указываются ранее имевшиеся фамилия, имя, отчество (при наличии);

месяц, число, год рождения; место рождения (республика, край, область,

город))

 прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном (попечителем);

прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным родителем;

прошу передать мне под опеку (попечительство) _________________________

_____________________________________________________________________

(указывается фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей),

число, месяц, год рождения)

прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе___________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(указывается фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей),

число, месяц, год рождения)

_____________________________________________________________________

Материальные  возможности,  жилищные условия, состояние здоровья и характер работы  позволяют мне взять ребенка (детей) под опеку (попечительство) либо принять   в   семью   на   воспитание   в   иных   установленных   семейным законодательством Российской Федерации формах.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее:______________________

(указывается наличие у гражданина необходимых знаний и навыков в

воспитании детей, в том числе документы об образовании и (или)

о квалификации, справку с места работы о занимаемой должности, копию

свидетельства о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание

в свою семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на территории

Российской Федерации)

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Я, ______________________________________________________________,

            (указывается фамилия, имя, отчество (при наличии))

даю  согласие  на  обработку  и  использование  моих  персональных  данных, содержащихся в настоящем заявлении и в предоставленных мною документах.

Я  предупрежден(на)  об ответственности за представление недостоверных либо искаженных сведений.

                                             ______________________________

                                   






 (подпись, дата)

К заявлению прилагаются следующие документы:

краткая автобиография гражданина;

справка  с  места  работы  с  указанием  должности  и  размера  средней заработной   платы   за   последние  12  месяцев  и  (или)  иной  документ, подтверждающий  доход, или  справка  с  места  работы  супруга  (супруги) с указанием  должности  и  размера  средней  заработной платы за последние 12 месяцев и (или) иной документ, подтверждающий доход супруга (супруги);

заключение  о  результатах  медицинского  освидетельствования  граждан, намеревающихся  усыновить  (удочерить), взять под опеку (попечительство), в приемную   или  патронатную  семью  детей-сирот  и  детей,  оставшихся  без попечения родителей;

копия свидетельства о браке (если гражданин состоит в браке);

письменное  согласие  совершеннолетних  членов  семьи  с  учетом мнения детей,  достигших 10-летнего возраста, проживающих совместно с гражданином, выразившим желание стать опекуном, на прием ребенка (детей) в семью;

копия  свидетельства  о прохождении подготовки лиц, желающих принять на воспитание  в  свою  семью ребенка, оставшегося без попечения родителей, на территории Российской Федерации.

Иные документы:

1.

2.

3.
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